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 16 ................................................................................................................. نامت ثبتی افت برگه تثبیدر

را با دقت مطالعه کرده و پس از اطمینان از تکمیل مدارک    نام غیرحضوریخواهشمند است راهنمای ثبت: 1 تذکر
 خود اقدام فرمایید. نام غیرحضوری به ثبتمورد نیاز نسبت  

 نام استفاده نمایید. ثبتهای کروم و یا فایرفاکس جهت انجام امور ردد از مرورگرگ پیشنهاد می: 2 تذکر

 نام خودداری فرمایید.از هرگونه مراجعه حضوری به دانشگاه جهت ثبت  :3تذکر 

راهاقباً از طریق وبگاه دانشگاه و  و نحوه تحویل مدارک و تشکیل پرونده متع  تاریخ  :4تذکر   های ارتباطی  سایر 
 رسانی خواهد شد.اطلاع

 باشد.( باتوجه به شرایط غیرحضوری می99 -1یلی حاضر ) ها در نیمسال تحصبرگزاری کلاس  :5تذکر 

رسان حاوی پیاماز جمله شماره تماس )  خود  جهت ارتباطات موثر دانشگاه با شما، در ثبت اطلاعات تماسی  :6تذکر  
 (، رایانامه و آدرس صحیح محل اقامت به همراه کدپستی دقت لازم را داشته باشید.فعال

، متقاضیانی  04/1399 /24رش دانشجو مورخ  یسنجش و پذ   ی ن جلسه شورا یست و سومیبر اساس مصوبه ب   نکته: 
با آزمون،    یهاج رشتهیرند، چنانچه پس از اعلام نتا ی قرار گ  یین نهایف قبولیرش در ردیاز پذ  که در این مرحله

  ی ردولت یو غ  یدولت  یوسسات آموزش عالها و مدانشگاه  یبا آزمون را داشتند، تمام  ی هال در رشتهی ل به تحصیتما
 . باشندیه اخذ شده می و شهر ک با داوطلب و عودت مدار  ی ار کموظف به هم ی و دانشگاه آزاد اسلام
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 نام اقدامات قبل از ثبت 
 نام تاییدیه تحصیلیثبت

ملزم هستند تا با مراجعه به سامانه تاییدیه مدارک تحصیلی وزارت آموزش و پرورش به آدرس  شدگان محترم  پذیرفته
https://emt.medu.ir  ( گیرنده  استعلام  و مشخصات  فردی، مشخصات مدرک تحصیلی  درج مشخصات  دانشگاه  با 

 مدرک تحصیلی خود اقدام نمایند. آخرین (، نسبت به استعلام گنبدکاووس

 توجه به نکات ذیل ضروری است:

برای استعلام مدرک پیش دانشگاهی خود اقدام  تنها    ی واحدییا ترمواحدی  سالی آموختگان نظام آموزشی  دانش .1
 فرمایند و نیازی به استعلام مدرک متوسطه نیست. 

را  دانشگاهییا پیش  متوسطهدر ورود مشخصات فردی و مشخصات آخرین مدرک تحصیلی ) .2 ( خود دقت لازم 
باشید.   روی  )داشته  موقتبر  ن  گواهی  متوسطه  دوم  دوره  تحصیلات  جد پایان  موقت  یا   6-3-3ید  ظام  پایان    گواهی 

 (  تحصیلات دوره پیش دانشگاهی تمامی اطلاعات از جمله کد و نام رشته، کد و نام مدرسه و... درج گردیده است.
 ذیل را وارد نمایید:  مقادیردر قسمت مشخصات استعلام گیرنده   .3

 مقدار  عنوان 
 گلستان  استان استعلام گیرنده

 ای دولتی دانشگاهه گیرنده نوع استعلام 
 دانشگاه گنبدکاووس  استعلام گیرنده

 1399  -بدون آزمون مهر  – دانشگاه گنبدکاووس  عنوان استعلام گیرنده 

 

 

 

 

سپس بر روی چاپ اطلاعات کلیک  را یادداشت کنید  ، آنرا دریافت نمایید  کد پیگیریمراحل را ادامه دهید تا   .4
ه پذیرش دانشگاه باید آن فایل را بارگذاری  نام در سامان گام ثبتذخیره نمایید زیرا هن PDFرا با قالب  کرده و آن

 نمایید. 

 

  

https://emt.medu.ir/
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 های سلامت جسم و روان  دریافت کارنامه

( وزارت علوم، تحقیقات  سجادامور دانشجویان )نام در سامانه جامع  ملزم هستند تا با مراجعه و ثبتشدگان محترم  پذیرفته
 های سلامت جسم و روان خود اقدام نمایند.نسبت به اخذ کارنامه https://portal.saorg.ir و فناوری به آدرس

 توجه به نکات ذیل ضروری است:

 applicant-het-https://portal.saorg.ir/registration نام در سامانه:  ثبت .1
 https://portal.saorg.ir/physicalhealthکارنامه سلامت جسم دانشجویان:  .2
 https://portal.saorg.ir/mentalhealthکارنامه سلامت روان دانشجویان:  .3
 معتبر و در دسترس است.  همراهو شماره  رایانامهازمند داشتن یثبت نام در سامانه، ن  .4
  ن ی و همچن  یبعد  ی ها  ی. اطلاع رسان دییخود در سامانه ثبت نام نما  ی شخص  رایانامهلازم است با شماره همراه و   .5

 .شود ی انجام م یوارد شده توسط متقاض هی ورود به سامانه، بر اساس اطلاعات اول
 .دییو از تلفن همراه استفاده نفرما  دییاستفاده نما  وتر یکامپ  ا یبهتر است از لپ تاپ    هافرم  ل یسهولت در تکم  یبرا  .6
 .ابدی  یم  انیکارنامه، پا  یخروج و  یر یگیکد پ  افت یبا در جسم و روان سلامت   های فرم کارنامه ل یمراحل تکم .7
نام در  هنگام ثبت  را یزها را ذخیره نمایید،  رنامهرا یادداشت فرمایید و کاپس از دریافت کد پیگیری حتماً آن .8

 .د یینما  ی را بارگذار  های سلامت جسم و روان کارنامه د یدانشگاه با نو دانشجویان   رش یسامانه پذ 

  

https://portal.saorg.ir/
https://portal.saorg.ir/registration-the-applicant
https://portal.saorg.ir/physicalhealth
https://portal.saorg.ir/mentalhealth
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 یرحضور ی نام غثبت ازیمدارک مورد ن هی ته

شده در    هی گونه لکه ته ثر مهر، منگنه و هر ا ،یاضاف  ه یبدون حاش د یسف نه ی زم  6*4 ا ی 3*4اسکن عکس تمام رخ   .1
 ؛(ستیقابل قبول ن ییشناسا یهاکارت ی اسکن عکس از رو)  یسال جار 

 ؛صفحات شناسنامه  ی اسکن تمام .2
 ؛( پشت و رو)  ی اسکن کارت مل .3
 ش و...؛( اعم از خدمات درمانی، تامین اجتماعی، ارت در صورت دارا بودنصفحه اول دفترچه بیمه )اسکن   .4
 ؛لی ه تحصیتاییدی فایل یا تصویر استعلام .5
 جسم و روان؛های سلامت یل یا تصویر کارنامهفا .6
 ( برادراننظام وظیفه ) .7

 یر مشمولان غ •
o   ؛خدمت هوشمند انی ارت پاکاسکن 
o ؛دائم هوشمند ت یارت معافک اسکن  ای 
o  خدمت دوره ضرورت؛ انیپا  یاسکن گواهیا 

 شمولانم •
o ؛ آن اعتبار مدت در( فالت کو  یکپزش ) بت یموقت هولوگرام دار بدون غ ت یبرگ معاف 
o ؛ بت یبرگ آماده به خدمت هولوگرام دار بدون غ ای 
o ؛ یحوزو یلیتحص ت یبرگ معاف ای 
o ؛ (انصرافی دانشجوی) عافیت تحصیلیبرگ لغو م یا 
o  ؛انآموز ت تحصیلی دانشبرگ معافییا 

  ( تمام  یسالگ  20)  مجاز تحصیلیدر سنوات    را دانشگاهی  شتوسطه یا پیدوره م   آموزانی که شدان  نکته:  •
آموزان  معافیت تحصیلی دانش  در صورت نداشتن برگ و  اند به شرط عدم ورود به غیبت  رسانده  تمامبه ا

 ؛دارندن  مدرک نیازی به بارگذاری  
 صیلی تح مدارک  .8

حداکثر  (  و...  دانشگاهی، کاردانی ، پیشدیپلم)  یلی مدرک  تحصآخرین  به شرط اخذ    شدگان رفتهیپذ   :1نکته   •
 ؛ خواهند بود ل ی صنام و ادامه تحمجاز به ثبت  06/1399 /31 پایان تا 

رشته  ،  مدرک  و درج نوعبا مهر و امضای مدیر    یرستان یا هنرستان مربوط به دبتمامی مدارک    : 2  نکته •
 ؛باشدمی، بخش و شهرستان محل اخذ قابل قبول تحصیلی

 وسطه آموزش مت قدیم ظام  ن  •
o ؛ساله دبیرستان و یا هنرستانله یا دوره ششیا گواهی مدرک تحصیلی دوره چهارسا مدرک صلن ا اسک 
o بل دیپلم؛اسکن گواهی تحصیلی سال ماق 
o سال ماقبل دیپلم؛  2کن گواهی تحصیلی اس 

 واحدیی واحدی یا ترمسالی نظام آموزشی  •
o   ؛دانشگاهیاصل مدرک یا گواهی پایان دوره پیشاسکن 
o   واحدی؛ ی یا ترمیدواحنظام آموزشی سالی دیپلم متوسطهاصل مدرک یا گواهی اسکن 
o ؛اسکن اصل مدرک یا گواهی سال ماقبل دیپلم 

 6-3-3نظام آموزشی جدید   •
o   ؛یلات دوره دوم متوسطهتحص اصل مدرک یا گواهی موقت پایاناسکن 
o   های دهم تا دوازدهم(؛ه)گزارش کلی سوابق تحصیلی پای  602اسکن فرم 
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 ( عادل یا ناپیوستهم ) اردانیک •
o   ؛کاردانی دوره رک مداصل مدرک یا گواهی  اسکن 

 ( پیوستهانی )کارد •
o   تحصیلی سال اول، دوم و سوم دبیرستان و یا هنرستان؛ درک یا گواهیم  اصلاسکن 
o دوره کاردانی پیوسته؛ اسکن اصل مدرک یا گواهی مدرک 

 ( خراج آموزشی یا انصرافیدانشجوی ا ) فرم انصراف از تحصیل سکن  ا .9
باید این فرم را    ها و موسسات آموزش عالیهه دانشگاخراج آموزشی یا انصرافی دوره روزانادانشجوی  •

 ارائه نماید.  1399 /05/ 31حداکثر تا تاریخ ید تاریخ انصراف با ق
داوطلبانی که در زمان وقوع بلایای طبیعی    شده فرمانداری شهرستان محل اقامت یا تحصیل   گواهی تاییداسکن   .10

 ( سهمیه مناطق درگیر بلایای طبیعی )سیل و زلزله(شدگان پذیرفته)اند جانی و مالی دیده( آسیب زلزله  و سیل ) 

 

 :ارت ملی یکی از مدارک اقامتی یا شناسایی معتبر ذیل را بارگذاری نماییدقسمت شناسنامه و کدر  رانیایاتباع غیر

 امه دارای حداقل شش ماه مجوز اقامت؛اسکن گذرن  .1
 ی اسلامی ایران؛جمهور از سوی نیروی انتظامی  اسکن دفترچه پناهندگی سیاسی صادره .2
، صادره از سوی اداره کل امور اتباع و مهاجرین  1399دارای اعتبار در سال  ایرانی  اسکن کارت هویت ویژه اتباع غیر .3

 ؛رت کشورارجی وزاخ
 ؛هاجرین خارجی وزارت کشورتباع و م آخرین کارت آمایش معتبر براساس اعلام اداره کل امور ا .4
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 نام به ثبت  قداما
 نام غیرحضوریثبتگردش کار 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 به نکات ذیل ضروری است: توجه

 شود.مینام غیرحضوری شروع دانشگاه گردش کار ثبت به سامانه پذیرش  اولین ورودبا  .1
شامل   .2 کننده  درخواست  اطلاعات    اتصفحمرحله  و  شناسنامهمشخصات  ثبت  تعهدات،  ای  تایید  خانوادگی، 

 باشد.و... می  مدارکبارگذاری 
آخرین  زمانیتا   .3 به  کننده    صفحه که  درخواست  گردش(  مرحله  ارسال  و)فرم  دکمه    نرسیده  روی  به  ارسال  بر 

ش  شناس پاینام شما به کار، درخواست ثبتایدکلیک نکرده(                                       )  کارشناس سلامت  
 . مبذول فرمایید شد، پس لطفاً دقت لازم را   خواهدن سلامت ارسال 

مدارک بارگذاری  با توجه به نقص  رفع نقص(    یا  و  سلامت، احراز هویت پایش  )  کارشناسانن است هر یک از  ممک .4
  یادداشت در این صورت لازم است تا با مراجعه به بخش    برگشت دهند،  را  نامثبت  درخواستشده توسط شما  

 .یدآبرها تر آنها مطلع شده و در جهت رفع سریعاز وجود نقص 

 

 

 

اطلاعات    ، تایید نهایی شده و شما با مراجعه به سامانه پذیرش  که   میرسد   به اتمامیرحضوری زمانی  نام غثبت .5
 مشاهده کنید. را  دانشگاهورود به سامانه جامع 

مشخصات  پس در ثبت    .گرددارسال میثبت شده    تماس  ز طریق پیامک به شمارهگردش کار ا  مراحل مامی  ت .6
  .تماس خود دقت لازم را مبذول فرمایید
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 دانشگاه  رشیبه سامانه پذ رودو

 .دییمراجعه فرما http://erp.gonbad.ac.ir/stdnew ووس به آدرسدانشگاه گنبدکا رشی جهت ورود به سامانه پذ

 

  

http://erp.gonbad.ac.ir/stdnew
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 نام ثبت نهیهز  پرداخت

 باشد. هزار تومان می   8  ، 1399 سال  اس سوابق تحصیلیهای تحصیلی صرفاً براسنام نو دانشجویان رشتههزینه ثبت
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 اطلاعات  ثبت

و در صورت وجود  ادرهای حاوی اطلاعات را بررسی  (، ابتدا کیو مشخصات خانوادگ  یا مشخصات شناسنامه)  ی صفحه بعد  2در  
  یتمام  ی در انتها وقتکنید    را با اطلاعات صحیح پر آنها  به سراغ کادرهای خالی رفته و  سپس    کنیدشکال آنها را ویرایش  ا

اطلاعات خود حتماً دقت لازم را    شیرا یدر ورود و و. )دیینما  کیکل   صفحه بعد دکمه    ی بر رو  د ینمود  ثبت اطلاعات را وارد و  

 ( .دی عمل آوربه 
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 تعهدات  تایید

 .دیبرو   یو به صفحه بعد دییآنها را تا، هر کدام از تعهدات  قی پس از مطالعه دق

 :دیینما دییآنها را مطالعه و تا د یکه با ی تعهدات ستیل

ان  یداخل و خارج از کشور و دانشجو   یلان دانشگاه ها و موسسات آموزش عالیاخذ تعهد از فارغ التحصنمونه فرم   .1
 کشور یدانشگاه ها و موسسات آموزش عال ی و انصراف ی فعل

 ها در آزمون سراسری ، برای کلیه رشتهثارگرانیو ا  ، رزمندگان 1شدگان منطقه  رفتهی فرم مخصوص اخذ تعهد از پذ .2
پذف .3 از  تعهد  اخذ  هارفتهی رم مخصوص  رشته  غ  یلی مختلف تحص  یشدگان  های)به  رشته  از  آموزش    ی ر  گروه 

 ی در آزمون سراسر  3و   2مناطق   هایهی ( سهمیپزشک
 دانشگاه گنبدکاووس  یمنشور فرهنگ  .4
 دانشگاه گنبدکاووس  انیدانشجو یمرامنامه انضباط .5
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 مدارک  ی ارگذار ب

ا در بخش مربوط  باید مدارک رحال  م، یارا آوردهنام غیرحضوری ثبت از ین مدارک مورد   ستیهمانطور که در ابتدا راهنما، ل
  ( نماییم.آپلوداری )به خودشان بارگذ 

به معنرنگ قرمز عنوان بخش   ی نها به مععنوان بخش  ی در آن بخش و رنگ مشک  لی فا  ی بارگذار بودن    یاجبار   ی ها 
 .  باشدیها مدر آن بخش ل یفا  یبودن بارگذار  یار یاخت

 . دیینما  کیکل صفحه بعد دکمه  ی بر رو مدارک   یتماماسکن  ی پس از بارگذار 

  



 

 دانشگاه گنبدکاووس  یلیهای تحصیلی صرفاً بر اساس سوابق تحصنام غیرحضوری نو دانشجویان رشتهراهنمای ثبت  |  14
 

 ناماطلاعات ثبت  ی هابرگه افتیدر 

  امضاء  دیبامدارک    ریپرونده همراه سا  ل یمدارک و تشک  ل یتحو  زمان در    را ی ز   د،یر یبگ  چاپنام را  اطلاعات ثبت  ی هابرگه
 .شوددانشگاه  آموزش کل   لی تحوها برگه  نی شده ا
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 وسط کارشناسانت  ی جهت بررس ارسال

.  ردی قرار گ  ی صحت آنها توسط کارشناسان دانشگاه مورد بررس  د یشد با  ل ی که اطلاعات توسط شما وارد و تکم  هنگامیکه 
  ی باز شده بر رو  پنجره هشدارسپس در    د،یینما  کیکلبه کارشناس سلامت  ارسال  دکمه    ی صفحه ابتدا بر رو  ن یپس در ا 

 .کنید یککل دیی تادکمه 
 .شودمی ارسالبه شما   پیامک نیز  ق ی طراز و ایجاد شده  نامثبت ی ر یکد رهگپس از تایید  

پس از تایید کارشناس هر بخش، پیامکی به شما ارسال خواهد شد و ممکن است نقصی در ثبت اطلاعات خود    نکته: 
برگشت داده شده باشد، در این صورت به سامانه پذیرش دانشگاه    مرحله درخواست کنندهداشته باشید و درخواست به  

از قسمت   و  در    یادداشتوارد شوید  و  کرده  را مطالعه  کارشناس  توسط  اقدام  متن درج شده  نقص سریعاً  رفع  جهت 
 فرمایید.
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 نام ثبت تیبرگه تثب  افتیدر 

ثبت کار  گردش  ثبتهنگامیکه  برسد،  انتها  به  غیرحضورینام  به  کاملشده  پذیرفته  نام  و  دانشگاه  شده  دانشجو  عنوان 
 گنبدکاووس شناخته خواهد شد.  

سایر  تا به همراه نمایید را چاپ  نامبرگه تثبیت ثبتلازم است که برای بار آخر به سامانه پذیرش دانشگاه مراجعه کرده و 
 دانشگاه تحویل دهید. کل  آموزشبه  آنراتحویل مدارک و تشکیل پرونده  زمان در  مدارک 
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 نام پس از ثبت  اقدامات
 به سامانه جامع دانشگاه  ورود

 مراجعه فرمایید.   /http://erp.gonbad.ac.irجهت ورود به سامانه جامع دانشگاه گنبدکاووس به آدرس 

وقتی برای اولین  ( خود وارد سامانه شوید.  کد ملی)  گذرواژهو    ( شماره دانشجویی)  نام کاربریبا  از قسمت ورود به سامانه  
شود که گذرواژه  به شما نمایش داده خواهد شد، پیشنهاد میشوید پنل تغییر گذرواژه  وارد میدر سامانه  خود    به میز کاربار  

 خود را تغییر دهید. 

 

  

http://erp.gonbad.ac.ir/
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 (یعموم فهیمشمول قانون خدمت وظ انیدانشجو)   ی لیتحص تیمعاف افتیدر 

نظام وظیفه می آقایی که مشمول  با  باشد میبایست هر چه سریعدانشجوی  تر نسبت به اخذ معافیت تحصیلی خود 
 محل تحصیل و یا محل اقامت خود اقدام نمایید.  +10پلیس مراجعه به یکی از دفاتر  

  مکاتبات اداریروی بخش  قرار بگیرید، سپس    میزکاربا مراجعه به سامانه جامع دانشگاه و ورود به آن، بر روی سربرگ  
نامی بود که در  ثبت  ش کارگردخود را باز کنید، در کارتابل اولین درخواست یا نامه شما همان    کارتابل نامهکلیک نمایید،  

نامه )دکمه سه نقطه( کلیک کنید،    جزییات گذشته انجام دادید، آنرا بیابید، در ستون انتهایی سمت چپ بر روی دکمه  
بروید و تصویر درخواست ثبت معافیت   تصویر مدرک تعیین وضعیت نظام وظیفه بخش به   صاقیفرم السپس از قسمت  
محل اقامت خود    +10پلیس  یکی از دفاتر  به  چاپ گرفته و    رنگیرا دریافت به صورت    به نظام وظیفه  تحصیلی دانشگاه
 مراجعه فرمایید.

اخذ   از  نظام وظیفهبخش  در همان    ، معافیت تحصیلیبرگه  ضمناً پس  تعیین وضعیت  معافیت    تصویر مدرک  تصویر 
در زمان تحویل مدارک و تشکیل پرونده همراه با  برگه معافیت تحصیلی را باید  د.اخذ شده را نیز بارگذاری نمایتحصیلی  

   سایر مدارک به آموزش کل دانشگاه تحویل دهید.
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 انتخاب واحد  تیفرم تثب افتیدر 

کلیک نمایید. سپس از قسمت فرم    امور آموزشی روی بخش    میزکارپس از ورود به سامانه، با قرار گرفتن بر روی سربرگ  
فرم تثبیت  در واقع  آن اقدام نمایید. )  PDFتثبیت انتخاب واحد نسبت به صدور فرم تثبیت به صورت چاپی و یا دریافت  

 ( باشد.صیلی میهای شما در این نیمسال تحدرسلیست انتخاب واحد 
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 پرونده  لی مدارک و تشک افتیدر 

نو    تحویل مدارک و تشکیل پرونده  نحوه و زمان،  های اطلاع رسانیوبگاه دانشگاه و همچنین سایر روشمتعاقباً از طریق  
 .اعلام خواهد شد  تحصیلی صرفاً براساس سوابق تحصیلی دانشگاه گنبدکاووس هایرشته دانشجویان
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